ООО «Портативная техника»

АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ НА ВАКАНТНУЮ ДОЛЖНОСТЬ

К рассмотрению принимаются только анкеты, заполненные по всем пунктам. Заполненная анкета

не связывает ни работодателя, ни кандидата обязательствами заключения контракта о найме на 

работу.

	Фамилия


	
	Дом. Тел.:

	Имя
	
	Конт. Тел.:

	Отчество
	
	e-mal:

	Дата и место рождения
	
	

	Адрес проживания
	
	Возраст:

	Адрес прописки
	
	Знак зодиака:

	Паспортные данные (№, серия, когда и кем выдан)
	
	Гражданство:


Семейное положение

· Холост/не замужем                            Дети:

· Женат/замужем                                  количество:_____________       

· Разведен/разведена                             пол:             ______________

· Вдовец/вдова                                       возраст:    _______________

· Гражданский брак

Курите ли Вы?       Да
Нет

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ИНТЕРЕСЫ:

	Где. и в какой организации Вы хотели бы работать (направление деятельности, виды товаров и услуг)

	Кем, в какой должности Вы хотели бы работать

	Опишите, пожалуйста содержание работы, которую Вы бы хотели выполнять

	Ожидаемый минимальный уровень зар. платы: ___________________________________



	Дополнительные требования (режим работы, месторасположение и  т.д.)


ОСНОВНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ:

	Год пост.
	Год оконч.
	Учебное заведение, факультет, отделение


	Специальность по диплому
	Доп. Инф.(наличие красного диплома, форма обучения)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Сроки обучения
	Учебное заведение
	Присвоенная квалификация

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ

	Текст. редактор, электр. таблицы
	Базы данных
	Графические редакторы
	Другое (Internet, e-mail,

бухг.программы,

справочные системы) 

	· MS Word

· MS Excel

· Другие
	· MS Access

· Clarion

· Другие
	· Adobe Poto Shop

· Corel Draw

· Другие
	


ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК

	Язык
	Степень владения (со словарем, свободно)
	Разговорный,

письменный
	Область применения (деловой, технический, перевод и т.д.)

	
	
	
	

	
	
	
	


ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	Годы работы
	Стаж
	Должность


	Сфера деятельности
	Наименование организации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выполняемые функциональные обязанности:

	Ваши достижения:

	Уровень зар.  платы по последнему месту работы:

	Причина поиска новой работы:


Транспортные средства: Категория:__________ Стаж:_________ Наличие собств. а/м_____

САМОПРЕЗЕНТАЦИЯ:

Выберете, пожалуйста, 5 наиболее значимых для Вас факторов и оцените их по 5-бальной шкале:

	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность и ответственность
	

	Близость к дому
	
	Языковая практика
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	


Пожалуйста, представьте себя. Опишите свой характер, свои сильные и слабые стороны. Представьте свой профессиональный образ, долгосрочные цели профессиональной деятельности. Опишите Ваши интересы в сфере искусства, культуры. Ваши увлечения, хобби.

	


Откуда Вы узнали о нашей вакансии? ______________________________________________________________

Дата, с кот. Вы можете приступить к работе  _________________________________

Кто из Ваших коллег или работодателей мог бы Вас порекомендовать?

Ф. И. О. __________________________________________________

Место работы ___________________________________________

Должность ___________________________________________,Тел.: ________________________

Все сведения о себе подтверждаю и разрешаю их использование.

Подпись соискателя вакансии______________         Дата заполнения____________________

